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IL CONSIGLIO DI ISTITUTO 

 

- VISTO il D. L.vo n. 297 del 16.04.1994, art. 10; 

- VISTE le norme sull’autonomia delle istituzioni scolastiche previste dalla Legge 59/97, dal D. lgs. 112/98 e dal 
 DPR 275/99; 

- VISTO il D.I. n. 129 del 28.08.2018 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione  amministrativo-
 conta ile delle is tuzioni scolas che   

- VISTO in particolare, l’art. 45, comma 2 lett. a) del Decreto 28 agosto 2018, n. 129, che attribuisce al Consiglio 
 d’istituto il potere di determinare i limiti ed i criteri, per lo svolgimento, da parte del Dirigente scolastico, 
 dell’attività negoziale relativa agli affidamenti di lavori, servizi e forniture di importo superiore a 10.000,00, 
 secondo quanto disposto dal decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50; 

- VISTO l’art.  5,   NL 29.11.200  “ olla orazioni plurime   

- VISTO l’art. 40 della legge 2  dicem re 199 , n. 449, che consente la stipula di contratti a prestazioni    
 d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti per sperimentazioni didattiche ed     
 ordinamentali per l’ampliamento dell’offerta formativa e per l’avvio dell’autonomia scolastica; 

- VISTA la Circolare n. 2 dell'11 marzo 2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica; 

- VISTO il nuovo regolamento di contabilità generale dello Stato di cui alla Legge 94/97 - D. lgs.296/97; 

- VISTO il D. lgs. 165/2001 modificato dal D. lgs. 150/2009 di attuazione della Legge 15 del  04.03.2009; 

- VISTA la Legge 241/90 modificata e integrata dalla Legge 15/2005; 

- VISTA la Legge 136 art. 3 del 13/08/2010 e succ. modifiche ed integrazioni sulla Tracciabilità dei flussi 
 finanziari; 

- VISTO il D. lgs.vo 50/2016 e ss.mm.ii.; 

- VISTO che anche le Istituzioni scolastiche, in quanto stazioni appaltanti, sono tenute a redigere un  
 proprio regolamento interno, idoneo a garantire il pieno rispetto della nuova normativa relativa ai 
 contratti pubblici, per gli acquisti sotto-soglia; 

 

APPROVA 
 

il seguente Regolamento per l’affidamenti di lavori, servizi, forniture 

Premessa 

L’Istituzione Scolastica può svolgere attività negoziale per l’acquisto di  eni, servizi e prestazioni d’opera  di 

esperti al fine di garantire il funzionamento amministrativo e didattico e per la realizzazione di specifici 

progetti. 

Il Dirigente Scolastico svolge l’attività negoziale nel rispetto delle deli erazioni assunte dal  onsiglio d’Istituto ai 

sensi del D.lgs. 50/2016 e del D.I. 129/2018. 

L’attività contrattuale si ispira ai principi fondamentali di economicità, efficacia, efficienza, trasparenza, 

tempestività, correttezza, concorrenzialità e pubblicità. 
 

Art. 1 - Ambiti di applicazione 

Il presente regolamento disciplina le procedure, le modalità i limiti e i criteri per: 

-   l’affidamento della fornitura di  eni e servizi; 

-   per l’esecuzione di lavori; 

-   per lo svolgimento di altre attività negoziali. 
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Art. 2 - Principi comuni 

Premesso che le Istituzioni scolastiche, per l’affidamento di lavori, servizi e forniture, scelgono  la procedura da 

seguire per l’affidamento in relazione agli importi finanziari, è sempre data facoltà al Dirigente scolastico di  

ricorrere,  nell’esercizio  della propria  discrezionalità,  alle  procedure  ordinarie ,  anziché  a  quelle 

semplificate, qualora le esigenze del mercato suggeriscano di assicurare il massimo confronto concorrenziale  

e qualora le tempistiche per l’acquisizione di  eni e servizi, l’esecuzione di lavori e l’affidamento di incarichi lo 

consentano. 

L’affidamento e l’esecuzione di lavori, servizi e forniture si dispongono nel rispetto dei principi di economicità, 

efficacia, tempestività, correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalità, 

pu  licità, nonché del principio di rotazione, e devono assicurare l’effettiva possi ilità di partecipazione delle 

microimprese, piccole e medie imprese. 

Nell’espletamento delle suddette procedure, si garantisce in aderenza: 

a) al principio di economicità, l’uso ottimale delle risorse da impiegare nello svolgimento della selezione ovvero 

nell’esecuzione del contratto; 

b) al principio di efficacia, la congruità dei propri atti rispetto al conseguimento dello scopo cui sono 

preordinati; 

c) al principio di tempestività, l’esigenza di non dilatare la durata del procedimento di selezione del 

contraente in assenza di obiettive ragioni; 

d) al principio di correttezza, una condotta leale e improntata a buona fede, sia nella fase di affidamento sia in 

quella di esecuzione; 

e) al principio di li era concorrenza, l’effettiva contendi ilità degli affidamenti da parte dei soggetti 

potenzialmente interessati; 

f)  al principio di non discriminazione e di parità di trattamento, una valutazione equa ed imparziale dei  

concorrenti e l’eliminazione di ostacoli o restrizioni nella predisposizione delle offerte e nella loro valutazione; 

g) al principio di trasparenza e pu  licità, la conosci ilità delle procedure di gara, nonché l’uso di strumenti che 

consentano un accesso rapido ed agevole alle informazioni relative alle procedure; 

h) al principio di proporzionalità, l’adeguatezza ed idoneità dell’azione rispetto alle finalità e all’importo 

dell’affidamento; 

i)  al principio di rotazione, il non consolidarsi di rapporti solo con alcune imprese. 
 
Ove i principi indicati pregiudichino l’economia e l’efficacia dell’azione ed il perseguimento degli o iettivi 
dell’Istituto,  gli organi competenti, con provvedimento motivato, potranno avvalersi del sistema ritenuto più 
congruo, nel rispetto delle norme vigenti. 
 
Tutti gli importi relativi ai valori delle acquisizioni di servizi, forniture e lavori indicati nei successivi articoli, sono 
da intendersi al netto dell’IVA e di altri oneri fiscali e, ove previsto, di quelli previdenziali. 
 

SEZIONE 1 - AFFIDAMENTO PER LA FORNITURA DI BENI E SERVIZI E PER L’ESECUZIONEDI LAVORI 

Art. 3 - Procedure di affidamento e importi 

Ferma restando la determinazione del limite disposta dal  onsiglio d’Istituto (alla data di approvazione del 

presente regolamento fissata a € 20.000) per lo svolgimento di tutte le attività negoziali necessarie per le 

procedure relative agli affidamenti di lavori, servizi e forniture da espletarsi in via autonoma dal Dirigente 

scolastico,  ovviamente nei limiti degli impegni di spesa autorizzati con l’approvazione del Programma 
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Annuale e successive modifiche, l’Istituzione scolastica per l’affidamento di lavori, servizi e forniture, sceglie la 

procedura da  seguire per l’affidamento in relazione agli importi finanziari, ovvero: 

- per importi inferiori a € 40.000 si procede con affidamento diretto a cura del Dirigente Scolastico; 

- per importi superiori a € 40.000 e inferiori a € 1 9.000, relativamente all’acquisizione di servizi e forniture, si        

   applica quanto indicato all’art.   c. 2. 

- per importi superiori a € 40.000 e inferiori a € 150.000, relativamente allo svolgimento di lavori, si applica 

  quanto indicato all’art.   c.  . 

- per importi superiori a € 1 9.000 (appalti e servizi) o € 150.000 (lavori) e fino  alle soglie comunitarie in vigore,   

   si applica quanto indicato all’art.   c. 4. 

 

1. Per l’affidamento di lavori, servizi e forniture, il cui importo sia inferiore a € 40.000,00  si procede con 

affidamento diretto a cura del Dirigente Scolastico, anche senza consultazione di più operatori economici. Si 

rimette comunque alla valutazione discrezionale, caso per caso, del Dirigente Scolastico la possibile scelta 

anche delle altre procedure previste dalla normativa vigente: Procedura negoziata previa consultazione, ove 

esistenti, di almeno cinque operatori economici, Procedura ristretta, Procedura aperta. 

 

2. Per l’affidamento di servizi e forniture, il cui importo sia superiore a € 40.000 e inferiore a € 139.000  si  

procede con affidamento diretto a cura del Dirigente Scolastico, previa consultazione di almeno 5 (cinque) 

operatori economici individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici 

predisposti dalla stazione appaltante. Si rimette comunque alla valutazione discrezionale, caso per caso, del 

Dirigente Scolastico la scelta fra le altre procedure previste dalla normativa vigente: Procedura ristretta,  

Procedura aperta. 

 

3. Per l’affidamento di lavori il cui importo sia superiore a € 40.000 e inferiore a € 150.000 si procede con 

affidamento diretto a cura del Dirigente Scolastico, previa consultazione di almeno 3 (tre) operatori 

economici individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici predisposti dalla 

stazione appaltante. Si rimette comunque alla valutazione discrezionale, caso per caso, del Dirigente Scolastico 

la scelta fra le altre procedure previste dalla normativa vigente: Procedura ristretta, Procedura aperta. 

 

4. Per l’affidamento di appalti e servizi il cui importo sia superiore a € 139.000 o di lavori il cui importo sia 

superiore € 150.000 (lavori) e fino alle soglie comunitarie in vigore si applicano le procedure ordinari e previste agli 

att. 59-65 del D. Lgs 8 aprile 2016, n. 50. 
 

Art. 4 - Individuazione dei lavori eseguibili 

I lavori esegui ili sono individuati dall’Istituto Scolastico, in qualità di stazione appaltante, con riguardo alle 

proprie specifiche competenze e nell’am ito delle seguenti categorie generali: 

a) manutenzione di opere o di impianti; 

b) interventi non programmabili in materia di sicurezza; 

c) lavori che non possono essere differiti, dopo l’infruttuoso esperimento delle procedure di gara; 

d) lavori necessari per la compilazione di progetti; 

e) completamento di opere o impianti a seguito della risoluzione del contratto o in danno dell’appaltatore    

inadempiente, quando vi è necessità e urgenza di completare i lavori.  

La procedura di affidamento per l’esecuzione dei lavori avverrà secondo gli importi indicati all’art. 2. Gli importi 

di cui al presente articolo devono intendersi al netto d’IVA  . 
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Art. 5 - Affidamenti al di fuori del campo CONSIP 

L’acquisizione di  eni e servizi è su ordinata alla preventiva procedura di consultazione degli strumenti 

CONSIP. 
Ai sensi della nota M.I.U.R. 3354 del 20/03/2013 si può procedere ad acquisti extra Consip, senza incorrere nelle 
sanzioni previste dall’art. 1, comma 1, primo periodo, del D.L. 95/2012, nelle seguenti ipotesi: 

1. in caso di indisponibilità di strumenti Consip aventi ad oggetto il bene o servizio da acquistare; 

2. qualora, in considerazione delle peculiarità del progetto, ai fini dell’attuazione del medesimo sia 

inderoga ilmente necessario procedere unitariamente all’acquisizione di un insieme di  eni e servizi non 

facilmente scorporabili, e tale insieme di beni e servizi non formi oggetto di uno strumento Consip; 

 . qualora  l’importo  del  contratto  stipulato  dall’amministrazione,  a  seguito  dell’espletamento  di 

procedura di gara, preveda un corrispettivo più basso rispetto ai parametri prezzo/qualità stabilito dagli 

strumenti Consip S.p.A., ed a condizione che tra l’amministrazione interessata e l’impresa nonsiano insorte 

contestazioni sulla esecuzione di eventuali contratti stipulati in precedenza (art. 1, co.1, ultimo periodo, del DL 

95/2012 come modificato dall’art. 1, comma 154, legge n. 228 del 2012). L’attivazione di una procedura di 

acquisto fuori campo Consip deve essere subordinata alla preliminare verifica da parte del Direttore dei servizi 

generali e amministrativi della presenza o meno del bene/servizio/insieme di beni e servizi richiesti nell’am ito 

degli strumenti Consip ovvero ad una analisi di convenienza comparativa. 

Qualora all’esito della verifica/analisi risulti la indisponi ilità fra gli strumenti  onsip, il Dirigente Scolastico 

autorizza con determinazione motivata l’acquisto fuori convenzione. 

L’acquisizione di  eni e servizi, al di fuori del campo  ONSIP, è ammessa in relazione alle seguenti forniture: 

a) Acquisti di generi di cancelleria, pulizia, materiale informatico, materiale per piccole manutenzioni. 

b) Acquisti per manutenzione di mobili, arredi, suppellettili e macchine di ufficio. 

c) Acquisti di servizi per: 

1) Visite e viaggi d’istruzione, stages; 

2) Assicurazione infortuni e responsabilità civile per fatti del personale scolastico e alunni; 

3) Climatizzazione dei locali e sistema di allarme. 

Il ricorso all’acquisizione al di fuori del campo  onsip è altresì consentito nelle seguenti ipotesi:  

a) risoluzione di un precedente rapporto contrattuale, o in danno del contraente inadempiente, quando ciò sia 

ritenuto necessario o conveniente per conseguire la prestazione nel termine previsto dal contratto; 

b) necessità di completare le prestazioni di un contratto in corso, ivi non previste, se non sia possibile imporne 

l’esecuzione nell’am ito del contratto medesimo; 

c) prestazioni periodiche di servizi, forniture, a seguito della scadenza dei relativi contratti, nelle more dello 

svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del contraente, nella misura strettamente necessaria; 

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al fine di scongiurare situazioni di pericolo per 

persone, animali o cose, ovvero per l’igiene e salute pu  lica, ovvero per il patrimonio storico, artistico, culturale. 

La procedura di affidamento per la fornitura di beni o servizi avverrà secondo gli importi  indicati all’art.2. 

Gli importi di cui al presente articolo devono intendersi al netto d’IVA . 
 

Art. 6 - Indagini di mercato 

Il Dirigente Scolastico, per acquisti extra  ONSIP, provvede alla individuazione del “mercato di riferimento 

dell’Istituto , con priorità per la scelta di professionisti/fornitori di lavori, beni e servizi operanti nel 

comprensorio territoriale della Provincia; in carenza, la scelta sarà estesa prima al territorio  regionale  e 

successivamente al territorio nazionale. È vietato l’artificioso frazionamento degli interventi allo scopo di 

sottoporre alla disciplina di cui al presente provvedimento. 
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Art. 7 - Individuazione del responsabile del procedimento 

A) Il Dirigente Scolastico opera come Responsabile Unico del Procedimento (RUP). Nello svolgimento dell'attività 

negoziale, il Dirigente Scolastico si avvale della attività istruttoria del D.S.G.A. Il Dirigente Scolastico può delegare 

lo svolgimento di singole attività negoziali al D.S.G.A. o a uno dei propri collaboratori individuati in base alla 

normativa vigente. 

B) Al D.S.G.A. compete comunque, l'attività negoziale connessa alla gestione del fondo economale di cui 

all'articolo 21 del D.I. n. 129/2018. Nel caso in cui non siano reperibili tra il personale dell'Istituto specifiche 

competenze professionali indispensabili al concreto svolgimento di particolari attività negoziali, il dirigente, nei 

limiti di spesa del relativo progetto e sulla base dei criteri e dei limiti di cui all'articolo 45, comma 2, lettera h), può 

avvalersi dell'opera di esperti esterni. 

 

Art. 8 - Pubblicità 

Le determinazioni dirigenziali relative all’attività negoziale ed i contratti e le convenzioni stipulati a seguito delle 

stesse, ai sensi dell’Art. 48 (Pu  licità, attività informative e trasparenza dell'attività contrattuale) del DI 129/2018, 

sono pubblicati nel Portale Unico dei dati della scuola, nonché inseriti nel sito internet dell'istituzione scolastica, 

sezione Amministrazione Trasparente. 

L'avviso sui risultati della procedura di affidamento, ai sensi dell’Art.  6 c. 2 lett.  ) e c) del D,lgs 50/2016, contiene 

l'indicazione anche dei soggetti invitati a rispondere alla procedura di acquisto. 

Viene altresì assicurato l'esercizio del diritto di accesso degli interessati alla documentazione inerente l'attività 

contrattuale svolta o programmata, ai sensi delle disposizioni vigenti in materia. 

L'attività negoziale delle istituzioni scolastiche è soggetta agli obblighi di trasparenza previsti dall'articolo 29 del D.lgs 

n. 50/2016 e dalla ulteriore normativa vigente. 

 

Art. 9 - Modalità di svolgimento della procedura di gara 

Il Direttore SGA, a seguito della determina del Dirigente Scolastico con la quale è stata stabilita la procedura  

di gara, procede all’indagine di mercato per l’individuazione degli operatori economici come previsto all’art. 2 del 

presente regolamento, verificando che gli operatori economici interpellati siano in possesso dei requisiti di idoneità 

morale, di capacità tecnico-professionale, di capacità economico - finanziaria. seguito dell’individuazione degli 

operatori economici, il Direttore SG   provvede ad inviare agli stessi la lettera di invito, contenente i seguenti 

elementi: 

a) l’oggetto della prestazione, le relative caratteristiche e il suo importo massimo previsto, con esclusione  

dell’IVA; 

 ) le garanzie richieste all’affidatario del contratto; 

c) il termine di presentazione dell’offerta; 

 d) il periodo in giorni di validità delle offerte stesse;  

e) l’indicazione del termine per l’esecuzione della prestazione; 
f)  il criterio di aggiudicazione prescelto; 

g) gli elementi di valutazione, nel caso si utilizzi il criterio dell’offerta economicamente più vantaggioso; 

h) eventuali penali in conformità delle disposizioni del codice; 

i)  l’o  ligo per l’offerente di dichiarare nell’offerta di assumere a proprio carico tutti gli oneri assicurativi e 

previdenziali di legge, di osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro,di retribuzione e dei  

contributi previdenziali dei lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizioni contrattuali e penalità; 

l)  l’indicazione dei termini di pagamento; 
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m) i requisiti soggettivi richiesti all’operatore e la richiesta allo stesso di rendere apposita dichiarazione in 

merito al possesso dei requisiti soggettivi richiesti. 

Se il criterio di aggiudicazione prescelto sarà quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa, si procede, 

mediante determina del Dirigente Scolastico, alla nomina della Commissione Giudicatrice e i membri della 

commissione procedono alla valutazione delle offerte tecniche, individuando, mediante apposito verbale, il miglior 

offerente. 
Nel caso il criterio di aggiudicazione prescelto sarà stato quello del prezzo più basso, procede alla valutazione delle 
offerte tecniche pervenute il RUP. 

Successivamente si procede  alla verifica dei  requisiti generali  e specifici dell’operatore economico, considerato il 

miglior offerente. 

L’Istituto Scolastico provvede alla stipula del contratto come disciplinato dal codice degli appalti anche nel caso in cui 

pervenga una sola offerta ritenuta valida e congruente. 
 
SEZIONE 3 - ESCLUSIONI, ADEMPIMENTI, OBBLIGHI 
 

Art. 10 - Procedimento mediante accordo di rete 

Qualora il bene e/o servizio da acquisire risulti di utilità per più Istituzioni scolastiche, le stesse, previo 

accordo di rete, potranno avvalersi del medesimo soggetto fornitore, individuato da una sola 

Istituzione scolastica, incaricata di svolgere le procedure di gara valevoli per tutte. 

Art. 11 - Servizio di cassa 

Il presente regolamento non si applica al procedimento per l’affidamento del servizio di cassa, che dispone di un 

proprio iter procedurale indicato da apposita normativa. 

Art. 12 - Requisiti soggettivi dei fornitori e relative verifiche 

La stazione appaltante motiva in merito alla scelta dell’affidatario e verifica il possesso da parte dell’operatore 

economico selezionato dei requisiti di carattere generale di cui all’articolo 80 del  odice dei contratti pu  lici e di 

quelli di carattere speciale eventualmente richiesti nella determina a contrarre o nell’atto ad essa equivalente. 

I fornitori oltre al possesso dei requisiti di cui all'art. 80 del D. Lgs. N. 50 del 2016 , dovranno dichiarare: 

- di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta e di non avere in corso un procedimento per 

una di tali situazioni; 

- di non avere avuto sentenza di condanna passata in giudicato, o decreto penale di condanna divenuto 

irrevocabile; 

- di essere in regola con il documento unico di regolarità contributiva (DURC); 

- di essere iscritti nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura. 

Ai fornitori ai sensi della legge 190/2012 sarà chiesto di sottoscrivere il Patto di Integrità. 

Gli operatori economici devono essere in possesso dei requisiti previsti dall'art. 83 del D. lgs 50/2016: 

idoneità professionale. In proposito, potrebbe essere richiesto all’operatore economico di attestare 

l’iscrizione al Registro della  amera di commercio, industria, agricoltura e artigianato o ad altro Al o, ove 

previsto, capace di attestare lo svolgimento delle attività nello specifico settore oggetto del contratto; 

capacità economica e finanziaria. Al riguardo, potrebbe essere richiesta la dimostrazione di livelli minimi di fatturato 

glo ale, proporzionati all’oggetto dell’affidamento tali da non compromettere la possi ilità delle micro, piccole e 

medie imprese di risultare affidatarie. In alternativa al fatturato, per permettere la partecipazione anche di imprese 

di nuova costituzione, può essere richiesta altra documentazione considerata idonea, quale un sufficiente livello di 

copertura assicurativa contro i rischi professionali;  
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Per l’acquisizione di servizi connessi a viaggi d’istruzione, gite scolastiche, sistemazione logistica, vitto e in 

generale per quel che attiene a servizi per gli studenti e a persone il valore del requisito economico annuo 

previsto dall’art. 8  del    può essere elevato oltre il raddoppio dell'importo di gara in ragione dell’entità 

delle garanzie necessarie. 

capacità tecniche e professionali, sta ilite in ragione dell’oggetto e dell’importo dell’affidamento, quali a titolo 

esemplificativo, l’attestazione di esperienze maturate nello specifico settore, o in altro settore 

ritenuto assimila ile, nell’anno precedente o in altro intervallo temporale ritenuto significativo ovvero il 

possesso di specifiche attrezzature e/o equipaggiamento tecnico. 

Il Dirigente Scolastico, in ragione del valore di gara, della tipologia delle forniture e servizi richiesti anche in ordine 

alle opportune garanzia di corretta esecuzione, richiederà di autocertificare le capacità finanziarie e tecniche 

professionali – valore del Fatturato annuo e precedenti esperienze analoghe e afferenti all’oggetto di gara. 

Per l’acquisizione di servizi connessi a viaggi d’istruzione, gite scolastiche, sistemazione logistica, vitto e in generale 

per quel che attiene a servizi per gli studenti e a persone il valore del requisito economico annuo previsto dall’art. 83 

del    può essere elevato oltre il raddoppio dell'importo di gara in ragione dell’entità delle garanzie necessarie. 

Quando la progettazione e l’articolazione dei servizi e forniture sono tese alla realizzazione del progetto nella sua 

interezza e non la mera fornitura di attrezzature sarà cura dei fornitori invitati provvedere agli adattamenti 

indispensabili al corretto funzionamento dei materiali forniti, in sintonia con gli scopi del progetto stesso oltre che 

prevedere per l’eventuale apposito corso di addestramento all’uso delle attrezzature fornite ed installate. In tale 

circostanza gli operatori economici saranno selezionati in ragione della prevalenza merceologica della fornitura. 

Ai sensi della vigente normativa tutti i fornitori devono essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei 

contributi previdenziali e assistenziali a favore dei lavoratori. Pertanto, prima di procedere al pagamento delle 

fatture si provvederà ad acquisire il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC), che attesta la regolarità di 

un operatore economico relativamente agli adempimenti INPS, INAIL e, per i lavori, Cassa Edile (se tenuto all’o  ligo 

di iscrizione a tali Enti). Di regola la richiesta viene effettuata on- line attraverso apposito applicativo dall’Istituzione 

Scolastica. Per i liberi professionisti andrà richiesta alle rispettive casse previdenziali di appartenenza una 

certificazione di regolarità contributiva equipollente. 

Tutti i fornitori devono essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse. Pertanto 

prima di procedere al pagamento di una fattura di importo superiore a € 5.000,00 è necessario verificare (attraverso 

il portale acquistinrete) se il  eneficiario è inadempiente all’o  ligo di versamento derivante dalla notifica cartelle di 

pagamento per un ammontare complessivo almeno pari a detto importo e, in caso affermativo, non si procede al 

pagamento della fattura segnalando la circostanza all’agente della riscossione competente per territorio. Esula da 

tale obbligo il caso in cui si proceda, per ragioni di economicità, ad emettere un solo mandato su più fatture. 

Per gli affidamenti diretti di importo fino a 20.000,00 euro sono consentite semplificazioni nel procedimento di 

verifica dei requisiti. In particolare Autodichiarazione resa dall’operatore economico ai sensi e per gli effetti del 

Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000 n. 445, secondo il modello del documento di gara unico 

europeo, dalla quale risulti il possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’articolo 80 del  odice dei contratti 

pubblici e speciale, ove previsti. Per le procedure eseguite tramite il servizio di e-procurement MePa – Consip i 

requisiti di ammissione – autocertificazione di cui all’art. 80 e 8  del    sono acquisiti dal gestore per l’iscrizione alla 

piattaforma e esula la scuola della relativa richiesta. 

 

Art. 13 - Cause di esclusione di un operatore economico 
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Le cause di esclusione di un operatore economico sono disciplinate dall’art. 80 D.lgs. 50/2016. In particolare ai sensi 

del comma 6 sarà escluso un operatore economico in qualunque momento della procedura, qualora lo stesso si trovi 

in una delle situazioni di cui ai commi 1, 2, 4 e 5. 

 

Art. 14 - Pagamenti e tracciabilità dei flussi finanziari 

1. Tutti i movimenti finanziari connessi ai contratti pubblici devono essere effettuati tramite lo strumento del 

bonifico bancario o postale oppure con altri strumenti idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni 

(Legge n.136/2010 - D.L. n. 128/2010 - Legge n.217/2010); 

2. a tale fine i fornitori hanno l’o  ligo di comunicare all’Istituzione Scolastica gli estremi identificativi dei  

conti correnti bancari o postali dedicati, anche in via non esclusiva, agli accrediti in esecuzione dei contratti  

pubblici, nonché di indicare le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su tali conti; 

 . l’Istituzione Scolastica ha l’o  ligo di apporre su ogni ordinativo di pagamento il " odice Identificativo di Gara" 

(CIG); 

4. sono esclusi dall’o  ligo di indicazione del  IG: 
a) le spese relative a incarichi di collaborazione ex art. 7 comma 6 del D. Lgs n. 165/2001; 

b) le spese effettuate con il fondo economale; 

c) i pagamenti a favore dei dipendenti e relativi oneri; 

d) imposte e tasse. 

 

Art. 15 - Obblighi del Dirigente e del Direttore SGA 

1. Il Dirigente Scolastico e il Direttore SGA, ciascuno per la propria competenza, sono tenuti a vigilare 
costantemente affinché l’attività negoziale si svolga secondo quanto stabilito dal presente regolamento e da altra 
normativa in materia. 

2. Il Direttore SGA cura tutta l’attività istruttoria e prepara i Provvedimenti dirigenziali da sottoporre a firma del 

Dirigente scolastico. 

3. Il Dirigente scolastico provvede a informare il Consiglio di Istituto sulla attività negoziale condotta in due distinti 

momenti dell’anno finanziario: al  0/06 “Stato di attuazione del Programma Annuale  e al  1/12 “ onto 

consuntivo  e garantisce l’accesso agli atti nelle forme previste. 
 

SEZIONE 4 - ULTERIORI ATTIVITÀ NEGOZIALI 
 

Art. 16 - Fondo economale per le minute spese  

 

Ciascuna istituzione scolastica può costituire, in sede di redazione del programma annuale, un fondo economale per 

le minute spese per l’acquisizione di  eni e servizi di modesta entità necessari a garantire il regolare svolgimento 

delle ordinarie attività.  

La consistenza massima del fondo economale per le minute spese, nonché la fissazione dell’importo massimo di ogni 

minuta spesa, da contenere comunque entro il limite al momento previsto dalla normativa vigente in materiale di 

antiriciclaggio e utilizzo del denaro contante, e stabilita dal Consiglio di Istituto in sede di approvazione del 

programma annuale, con apposita autonoma delibera.  

È vietato l’uso del fondo economale per le minute spese per acquisti per i quali l’istituzione scolastica ha un 

contratto d’appalto in corso.  

Le attività negoziali inerenti la gestione del fondo economale per le minute spese sono di competenza del Direttore 

dei Servizi Generali e Amministrativi, ai sensi dell’art. 21, c. 4, del Decreto Interministeriale n. 1 29 del 28/8/2018, 
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che a tal fine conta ilizza cronologicamente tutte le operazioni di cassa da lui eseguite nell’apposito registro 

informatizzato di cui all’art. 40, c. 1, lettera e).  

Il DSGA può nominare uno o più soggetti incaricati di sostituirlo in caso di assenza o impedimento.  

Tale fondo all’inizio dell’esercizio finanziario è anticipato dal Dirigente Scolastico, in tutto o in parte, al Direttore SGA 

con mandato in conto di partite di giro.  

Ogni volta che la somma anticipata è prossima ad esaurirsi, il DSGA, presenta le note documentate delle spese 

sostenute, che sono a lui rimborsate con mandati emessi a suo favore, imputati al funzionamento amministrativo e 

didattico generale e ai singoli progetti.  

Il rim orso deve comunque essere chiesto e disposto prima della chiusura dell’esercizio finanziario.  

I rimborsi previsti dal comma 5 avvengono, in ogni caso, entro il limite stabilito dal Consiglio di Istituto con la 

delibera di cui al comma 2.  

Detto limite può essere superato solo con apposita variazione al programma annuale, proposta dal Dirigente 

Scolastico ed approvata del Consigli di Istituto.  

A conclusione dell’esercizio finanziario, il DSGA provvede alla chiusura del fondo economale per le minute spese, 

restituendo eventualmente ancora disponibile con apposita reversale di incasso. 

 

Art. 17 - Contratti di sponsorizzazione  

La stipula dei contratti di sponsorizzazione può essere disposta dal Dirigente Scolatico, ai sensi dell’art. 45 c. 21 del 

D. Lgs. 129/2018 nel rispetto delle seguenti condizioni:  

 Particolari progetti e attività possono essere co-finanziati da enti o aziende esterne con contratti di 

sponsorizzazione.  

 I fini istituzionali e/o le attività delle aziende esterne non devono essere in contrasto con le finalità 

(educative) istituzionali della scuola.  

Pertanto si dovranno escludere le seguenti tipologie merceologiche:  

a. Beni voluttari in genere;  

 . Produzioni dove è più o meno evidente il rischio per l’essere umano o per la natura;  

c. Aziende sulle quali grava la certezza e/o la presunzione di reato per comportamenti censurabili (sfruttamento 

lavoro minorile, rapina delle risorse nei paesi del terzo mondo, inquinamento del territorio e/o reati contro 

l’am iente, speculazione finanziaria, condanne passate in giudicato, atti processuali in corso, ecc.).  

Ogni contratto di sponsorizzazione non può prescindere da correttezza di rapporti, rispetto della dignità scolastica e 

non deve prevedere vincoli o oneri derivanti dall’acquisto di  eni e/o servizi da parte degli alunni/e della scuola.  

La conclusione di un contratto di sponsorizzazione non comporta la comunicazione allo sponsor dei nominativi e 

degli indirizzi dei destinatari delle informazioni o comunicazioni istituzionali, da considerarsi quindi non conforme al 

quadro normativo. Ne consegue il dovere per le amministrazioni scolastiche di astenersi dal comunicare dati 

personali allo sponsor.  

Il Consiglio di Istituto dà mandato al Dirigente Scolastico di valutare le finalità e le garanzie offerte dal soggetto che 

intende fare la sponsorizzazione e di stipulare il relativo contratto che sarà poi sottoposto al C.d.I. per la relativa 

ratifica con i seguenti limiti:  

a. in nessun caso è consentito concludere contratti in cui siano possi ili forme di conflitto di interesse tra l’attività 

pubblica e quella privata;  

b. non è consentito concludere accordi di sponsorizzazione con soggetti le cui finalità ed attività siano in contrasto, 

anche di fatto, con la funzione educativa e culturale della Scuola;  
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c. non è consentito concludere contratti di sponsorizzazione con soggetti che svolgono attività concorrente con la 

Scuola. 

 

Art. 18 - Uso temporaneo e precario dell’edificio scolastico  

a. Le istituzioni scolastiche possono concedere a terzi l’utilizzazione temporanea dei locali dell’edificio scolastico, nel 

rispetto di quanto previsto nella deli era di cui all’art. 45, c. 2, lett. d) del D. Lgs. 129/2018, a condizione che ciò sia 

compatibile con le finalità educative, formative, ricreative, culturali, artistiche e sportive e con i compiti delle 

istituzioni medesime.  

 . La concessione in uso dei locali dell’edificio scolastico può avvenire anche nei periodi di sospensione dell’attività 

didattica, ai sensi di quanto previsto dall’art. 1 , c. 22, della L. 10 /2015.  

c. Il concessionario assume gli obblighi di custodia dei locali ricevuti e dei beni ivi contenuti ed e' gravato in via 

esclusiva di ogni responsabilità connessa alle attività che svolge nei predetti locali, con riferimento agli eventuali 

danni arrecati a persone, a beni, nonché alle strutture scolastiche. Il concessionario assume, altresì, l'obbligo di 

sostenere le spese connesse all'utilizzo dei locali.  

d. Fermo restando quanto previsto dalla normativa vigente, i locali dell'edificio scolastico possono essere concessi 

esclusivamente per utilizzazioni precarie e di carattere sporadico e previa stipulazione, da parte del concessionario, 

di una polizza per la responsabilità civile con un istituto assicurativo.  

Il DS, in ottemperanza al presente articolo, stipula idonea convenzione con il soggetto richiedente, dove sono 

esplicitati termini e modalità di utilizzo dei locali dell’edificio scolastico. 

 

Art. 19 - Collaborazione plurima  

Ai sensi degli art.  6 e 5  del   NL del personale del comparto “Scuola , nel caso in cui non siano reperi ili tra il 

personale dell’istituto specifiche competenze professionali indispensa ili al concreto svolgimento di particolari 

attività negoziali, il DS, nei limiti di spesa del relativo progetto e sulla  ase dei criteri e dei limiti di cui all’art. 45 , c. 2, 

lettera h) del D. Lgs. 129/2018, può avvalersi della collaborazione di personale in servizio c/o altre istituzioni 

scolastiche, ai quali si applicano gli art.  5 e 5  del   NL del personale del comparto “Scuola . 

 

Art. 20 - Contratti di prestazione d’opera  

Nel caso in cui non siano reperi ili tra il personale dell’istituto specifiche competenze professionali indispensa ili al 

concreto svolgimento di particolari attività negoziali, né tra il personale di cui all’art. 10, il DS, nei limiti di spesa del 

relativo progetto e sulla  ase dei criteri e dei limiti di cui all’art. 45, c. 2, lettera h) del D. Lgs. 129/2018, può avvelersi 

dell’opera di esperti esterni.  

 

a. Ambito di applicazione  

L’istituzione scolastica può stipulare contratti d’opera con esperti esterni per particolari attività ed insegnamenti, 

nonché convenzioni con Enti di formazione professionale, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta formativa 

nonché la realizzazione di specifici progetti didattici programmi di ricerca e sperimentazione.  

b. Requisiti oggettivi  

Al fine di soddisfare le esigenze di cui all’art. precedente, su proposta del  ollegio dei docenti ed in  ase alla 

programmazione dell’offerta formativa, l’istituzione scolastica, verificata l’impossi ilità di utilizzare il personale 

interno ed in coerenza con le disponi ilità finanziarie, provvede alla stipulazione di contratti di prestazione d’opera 

con esperti esterni e/o di specifiche convenzioni.  



 
     I S T I T U T O  C O M P R E N S I V O  B E L L A R I A  

     SCUOLE  INFANZIA PRIMARIA E SECONDARIA DI  I  GRADO 
       Via Nicolò Zeno, 21  C.A.P. 47814  BELLARIA IGEA MARINA (RN) 

       RNIC81000C     Codice Fiscale: 91069910403    Codice Univoco Ufficio UF1W8G 
      Tel. 0541-343960 e-mail: rnic81000c@istruzione.it  pec: rnic81000c@pec.istruzione.it 

Sito web: http://icbellaria.edu.it 
 

13 

 

Il contratto/convenzione è stipulato con esperti o Enti di Formazione italiani o stranieri, che siano in grado di 

apportare la necessaria esperienza tecnico-professionale nell’insegnamento o nel progetto didattico richiesto.  

L’affidamento dell’incarico avverrà previa acquisizione dell’autorizzazione da parte dell’amministrazione di 

appartenenza dell’esperto, se dipendente pu  lico, in applicazione dell’art. 58 del D. Lgs. 29/199  e successive 

modificazioni ed integrazioni. 

 

Procedura di selezione  

La selezione dell’esperto avviene seguendo le seguenti priorità di scelta:  

 Attraverso la ricerca tra personale interno dell’istituzione scolastica;  

 Attraverso la ricerca tra personale di altre istituzioni scolastiche e/o amministrazioni statali;  

 Attraverso la ricerca di personale esterno.  

Quando un’indagine di mercato non è compati ile con la natura delle prestazioni in questione, il DS può operare una 

scelta discrezionale dell’esperto esterno/professionista allorquando ricorrano presupposti quali il rapporto fiduciario 

o l’infungi ilità del professionista.  

In particolare il DS non procede all’espletamento della gara qualora trattasi di:  

“intuitopersonale”, che 

consentono il raggiungimento del fine e per le quali non si de  a procedere all’utilizzo delle procedure comparative 

per la scelta dell’esperto, né ottemperare agli o  lighi di pu  licità così come previsto dalla circolare n. 2/2008 

Funzione Pubblica;  

 Lo scopo dell’appalto consiste nella creazione o nell’acquisizione di un’opera d’arte o di una 

rappresentazione artistica unica;  

 La concorrenza è assente per motivi tecnici;  

 Tutela dei diritti esclusivi, inclusi i diritti di proprietà intellettuale;  

 Attraverso la richiesta ad associazioni specifiche riconosciute, albi professionali e/o fondazioni che ne 

garantiscono la specifica professionalità.  

Espletate le procedure di cui sopra, se non è stato possibile reperire nominativi in grado di svolgere la prestazione, si 

procede con apposite selezioni con avvisi ad evidenza pubblica per conferire incarichi, sulla base della relativa 

graduatoria, in coerenza con la programmazione didattica deliberata per ciascun anno scolastico.  

Dell’avviso sarà data informazione attraverso la pu  licazione nell’al o dell’istituzione scolastica e nel sito we  della 

stessa.  

L’avviso, di massima, dovrà contenere:  

 L’am ito disciplinare di competenza;  

 Il numero di ore di attività richiesto;  

 La durata dell’incarico;  

 L’importo da attri uire all’esperto o all’Ente di Formazione, con l’indicazione dei criteri adottati per la relativa 

determinazione nel rispetto del principio di congruità con riguardo alla prestazione da svolgere;  

 La modalità ed il termine per la presentazione della domanda di partecipazione;  

 I criteri di scelta del contraente.  

Gli aspiranti saranno selezionati da una Commissione, appositamente costituita, attraverso la comparazione dei 

curricula sulla base della valutazione dei titoli così come esplicitati nell’avviso di indizione.  

La commissione predispone a tal fine una relazione contenente la specifica e dettagliata indicazione dei criteri 

adottati e delle valutazioni comparative effettuate, formulando una proposta di graduatoria. Nell’ipotesi di 
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partecipazione di un unico aspirante, è comunque necessario valutarne l’idoneità. La graduatoria è approvata dal 

DS.  

La graduatoria è pu  licata nell’al o dell’istituzione scolastica, con la sola indicazione nominativa degli aspiranti 

inclusi. 

 

Affidamento dell’incarico  

 onclusasi la procedura di selezione, il DS provvede all’affidamento dell’incarico mediante stipulazione di contratto 

di prestazione d’opera o convenzione, anche nel caso di incarico a titolo gratuito. 

 

Compensi dell’incarico  

Al fine di determinare i compensi, il DS, in ottemperanza alle norme di trasparenza definite dal D. Lgs. 50/2016 e 

successive notifiche, farà riferimento:  

 Alle tabelle relative alle misure del compenso orario lordo spettante al personale docente per prestazioni 

aggiuntive all’orario d’o  ligo allegate al   NL del comparto “Scuola  vigente al momento della stipula del 

Contratto di Incarico;  

 Al tipo di attività e all’impegno professionale richiesto, il DS, ha facoltà di sta ilire il compenso massimo da 

corrispondere al docente esperto facendo riferimento alle misure dei compensi per Attività di 

Aggiornamento di cui al D.I. 326/1995 anche per le attività di direzione corso;  

 Ai compensi previsti dai regolamenti specifici delle programmazioni UE.  

 

Impedimenti alla stipula del contratto  

I contratti con i collaboratori esterni possono essere stipulati:  

 Solo in  ase ai requisiti previsti dall’art. 80 del D. Lgs. 50/2016;  

 Previa autorizzazione dell’amministrazione di appartenenza di cui all’art. 5 , cc. 12 e 16 del citato D. Lgs. 

165/2001. 

 

SEZIONE 5 - DISPOSIZIONI FINALI 
 

Art. 21 - Norme di rinvio 

1. Per quanto non previsto nel presente Regolamento, trovano applicazione le disposizioni del “ odice 

dei contratti pu  lici relativi a lavori, servizi e forniture  di cui al D. Lgs 18 aprile 2016, n. 50 e 

successive modificazioni avvenute con D. Lgs 56/2017. 

2. Il presente Regolamento ha durata e validità illimitate. Potrà, comunque, essere modificato e/o 

integrato con approvazione del  onsiglio d’Istituto. 

3. Il presente Regolamento è pu  licato sul sito we  dell’istituzione scolastica nell’apposita sezione Pubblicità 
legale – Albo online e di Amministrazione Trasparente – Disposizioni Generali – Atti generali.  

 

 

     Il Presidente del Consiglio d'Istituto                                                                          Il Dirigente Scolastico 

           Annamaria De Palma           Filomena Ieva 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa,              (Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai 

ai sensi dell’art.  , comma 2 del d.lgs n.  9/199 )               sensi dell’art.  , comma 2 del d.lgs n. 39/1993) 

 
 


